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УТВЕРЖДЕНЫ

решением Общего собрания

членов НП «Центризыскания»

от  16 июня 2009 г. Протокол  № 2

Приложение № 9

ПРАВИЛА

контроля в области саморегулирования Некоммерческого партнерства «Центральное объединение организаций по инженерным изысканиям
  для строительства «Центризыскания»
1. Общие положения

1.1. Правила контроля в области саморегулирования Некоммерческого партнерства «Центральное объединение организаций по инженерным изысканиям для строительства «Центризыскания» (далее - НП «Центризыскания» или ЦИЗ) разработаны в соответствии с требованиями,  установленными для саморегулируемых организаций Федеральным законом от 01.12.2007 № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом НП «Центризыскания» и другими внутренними документами ЦИЗ.

Настоящие Правила устанавливают основополагающие принципы и порядок осуществления контроля за соблюдением членами ЦИЗ: 

1.1.1. требований к выдаче свидетельств о допуске к определенному виду или видам изыскательских работ, которые оказывают влияние на безопасность капитального строительства;

1.1.2. требований стандартов ЦИЗ;

1.1.3. требований правил саморегулирования ЦИЗ;

1.1.4. прав и обязанностей членов ЦИЗ при проведении проверки их деятельности 

1.2. Настоящие Правила  устанавливают основные принципы и порядок работы Контрольного комитета - специализированного органа ЦИЗ  по осуществлению контроля в области саморегулирования  ЦИЗ и образованных при его участии Контрольных комиссий.


1.3. Контроль за деятельностью членов ЦИЗ осуществляется в следующих формах:


1.3.1. проверка документов, установленных действующим законодательством, Уставом и иными документами ЦИЗ, при приеме в члены ЦИЗ  в целях принятия решения о приеме индивидуального предпринимателя или юридического лица (далее – кандидаты в члены ЦИЗ) в члены ЦИЗ  и о выдаче ему свидетельства о допуске к определенному виду или видам изыскательских работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, или об отказе в приеме с указанием причин отказа;

1.3.2. плановые проверки деятельности членов ЦИЗ; 

1.3.3. внеплановые проверки деятельности членов ЦИЗ.

1.4. В ходе проведения плановых и внеплановых проверок деятельности членов  ЦИЗ, могут проводиться инспекционные проверки по месту нахождения организации или (и) ее объектов (в том числе,  полевых, лабораторных,  и иных объектов, филиалов и представительств членов ЦИЗ).  

1.5. Плановые проверки проводятся не реже, чем один раз в год, в порядке, установленном настоящими Правилами.

1.6. При проведении плановых и внеплановых проверок формируются Контрольные комиссии, в которые могут входить полномочные представители членов ЦИЗ, работники дирекции ЦИЗ, а также независимые эксперты, привлекаемые по поручению Правления ЦИЗ или дирекции ЦИЗ. При формировании персонального состава Контрольных комиссий учитывается то обстоятельство, что член Контрольной комиссии не может являться уполномоченным лицом члена ЦИЗ, в отношении которого проводится проверка, либо состоять в иных отношениях с проверяемым членом ЦИЗ, которые могут повлечь конфликт интересов.

1.7. Работники Контрольного комитета и члены Контрольных комиссий обеспечивают неразглашение (нераспространение) сведений, полученных в ходе проведения проверок, за исключением части таких сведений, содержащейся в информации, доступ к которой в ЦИЗ должно обеспечить в соответствии с требованиями действующего законодательства о саморегулируемых организациях и в соответствии с Уставом ЦИЗ и иными документами ЦИЗ по обеспечению доступа к информации об ЦИЗ в различных средствах массовой информации.

1.8. ЦИЗ несет перед своими членами ответственность за неправомерные действия своих работников при осуществлении контроля за деятельностью членов ЦИЗ в порядке, установленном действующим законодательством и Уставом ЦИЗ.

2. Порядок осуществления проверки документов для приема в члены                      НП «Центризыскания» и выдачи свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства

    2.1. При приеме в члены ЦИЗ  Контрольным комитетом осуществляется проверка и анализ представленных кандидатом  в члены ЦИЗ документов в целях принятия решения о приеме индивидуального предпринимателя или юридического лица в члены ЦИЗ  и о выдаче ему свидетельства о допуске к определенному виду или видам изыскательских работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, или об отказе в приеме с указанием причин отказа.


2.2. Порядок приема в члены ЦИЗ и  выдачи ему свидетельств о допуске к определенному виду или видам изыскательских работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства,  определены Положением о членстве в ЦИЗ.


2.3. Перечень документов для приема в члены ЦИЗ и выдаче ему свидетельства о допуске к определенному виду или видам изыскательских работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства,  определен разделом 2  Положения о членстве в ЦИЗ и приведен в Приложении 1 к вышеперечисленному Положению. 


2.4. Истребование для проверки и анализа от индивидуальных лиц или юридических лиц иных документов для приема в члены ЦИЗ  и выдачи свидетельств о допуске к определенному виду или видам изыскательских работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, иных документов, кроме документов, установленных действующим законодательством и документами, принятыми в  ЦИЗ, не допускается. 

2.5. Срок рассмотрения документов кандидатов в члены ЦИЗ установлен действующим законодательством, Уставом ЦИЗ и Положением о членстве в ЦИЗ, и не может составлять более тридцати дней со дня подачи кандидатом в члены ЦИЗ документов, в объеме, установленном в ЦИЗ для принятия решения о приеме в члены ЦИЗ и выдаче свидетельства о допуске к определенному виду или видам изыскательских работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, или отказе в приеме и выдаче вышеуказанного свидетельства о допуске. 

2.6. Основания для отказа в приеме в члены ЦИЗ и в выдаче свидетельства о допуске к определенному виду или видам изыскательских работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства,  установлены действующим законодательством, Уставом ЦИЗ и осуществляется в соответствии с разделом 3 Положения о членстве в ЦИЗ.

3. Порядок осуществления проверки документов членов НП «Центризыскания» при внесении изменений в свидетельство о допуске к определенному виду или видам изыскательских работ, которые оказывают влияние на безопасность
объектов капитального строительства

3.1. При обращении члена ЦИЗ с заявлением о внесении изменений в свидетельство о допуске к определенному виду или видам изыскательских работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства,  проводится проверка документов, подтверждающих возможность выполнения заявленных им видов работ.  В случае если член ЦИЗ намеревается получить свидетельство о допуске к иному виду или видам изыскательских работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, к такому заявлению должны быть приложены документы, подтверждающие соблюдение требований к выдаче свидетельств о допуске к указанным работам, установленные подпунктами 2.2.3 раздела 2 Положения о членстве в ЦИЗ. 

3.2. Прием  заявления  от члена ЦИЗ о внесении изменений  в свидетельство о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, проверка представленных документов, принятие решения о внесении изменений в свидетельство о допуске или об отказе во внесении указанных изменений с указанием причин отказа и направление указанного решения члену  ЦИЗ, обратившемуся за такими изменениями, осуществляется  в порядке   приема   в   члены  ЦИЗ. 

4. Порядок проведения плановых и внеплановых проверок


4.1. Контрольный комитет осуществляет свои функции путем проверки предоставляемой членами ЦИЗ информации о своей деятельности в соответствии с документами ЦИЗ (Правилами саморегулирования ЦИЗ, Стандартом саморегулирования ЦИЗ и требованиям ЦИЗ, предъявляемым к организации контроля к качеству инженерных изысканий), а также информации, предоставляемой членами ЦИЗ  по соблюдению ими требований ЦИЗ, к выдаче свидетельств о допуске к определенному виду или видам изыскательских работ, которые оказывают влияние на безопасность  объектов капитального строительства, посредством проведения проверок (плановые и внеплановые) Контрольными комиссиями, формируемыми в соответствии с пунктом 1.7 настоящих Правил. 


4.2. Контрольные комиссии формируются по представлению Контрольного комитета распоряжением Президента ЦИЗ, с указанием председателя Контрольной комиссии, которым является  один из ее членов. Состав каждой Контрольной комиссии не может быть менее трех человек.  Допускается формирование постоянно действующих Контрольных комиссий по территориальным направлениям осуществляемых проверок.



4.3. Формами  контроля, установленными  в ЦИЗ  за  деятельностью членов ЦИЗ  в соответствии  с  положениями пункта 4.1  настоящих Правил являются  плановые и внеплановые проверки. 

4.4. Плановая  проверка  в отношении члена ЦИЗ проводится не реже, чем один раз в  календарный год продолжительностью не более 30 дней на основании утвержденного Советом ЦИЗ годового плана проверок.


4.5. Проведение плановых проверок осуществляется по распоряжению Президента ЦИЗ, которое издается за 7 рабочих дней до начала плановой проверки. В распоряжении указывается основание проверки, сроки проведения проверки, состав Контрольной комиссии. 

4.6. Уведомление члена ЦИЗ о проведении плановой проверки доводится до его сведения не менее чем за 5 дней до назначения даты проверки телефонограммой и факсимильным сообщением с передачей распоряжения о проведении проверки по телефону и адресам, указанным в реестре членов ЦИЗ. Распоряжение должно содержать сведения об основаниях проверки, типах проверки (камеральная или выездная) сроках проведения проверки, составе комиссии, осуществляющей проверку, а также запрос о предоставлении информации, необходимой для проведения проверки.

4.7. Плановая проверка проводится не более пятнадцати дней с момента начала проверки. В случае необходимости срок плановой проверки может быть продлен, но не более чем на пятнадцать дней. В ходе проверки могут осуществляться инспекционные выезды Контрольной комиссии. Представитель члена ЦИЗ, в отношении которого проводится плановая проверка,  может быть приглашен на заседание Контрольной комиссии для дачи разъяснений по представленным документам. 

4.8. Член ЦИЗ обязан представить для проведения проверки необходимую информацию в соответствии с документами ЦИЗ в том числе:

4.8.1. Перечень изыскательских работ,  с указанием разрешительной документации  и годом завершения работ (Приложение 1);

4.8.2. Информацию о квалификации персонала с указанием общей численности работников, в том числе с высшим профессиональным образованием; со средним специальным образованием; рабочих (представляется на фирменном бланке организации с указанием формы трудовых отношений с работниками -  на постоянной или срочной основе). Перечень специалистов, прошедших переподготовку или повышение квалификации за последние пять лет;


4.8.3. Справку об имуществе предприятия;

4.8.4. Сведения о наличии системы контроля качества (Приложение 2); 


4.8.5. Для оценки финансовой устойчивости члена ЦИЗ: копию свидетельства о постановке на учет в государственном органе по налогам Российской; копию формы № 1 «Бухгалтерский баланс»; копию формы № 2 «Отчет о прибылях и убытках»; копию формы № 1-Т «Сведения о численности и заработной плате работников по видам деятельности»; аудиторское заключение на последнюю отчетную дату (при наличии); копию налоговой декларации с отметкой налогового органа (в случае если Формы № 1 и № 2 не предоставляются в налоговые органы);

4.8.6. Письмо об отсутствии либо наличии состояния аффилированности с членами ЦИЗ. Сведения о дочерних структурах, филиалах, об учредителях (участниках) которые обладают пятью и более процентами голосов в органе управления этого юридического лица, с указанием фирменного наименования юридического лица – учредителя (участника), фамилии, имени, отчества физического лица – учредителя (участника), а также процент голосов, которым обладает каждый такой учредитель (участник) в органе управления этого юридического лица. 

4.8.7.Информацию об участии в судебных и арбитражных процессах с указанием вступивших в законную силу решений судебных органов, по которым компания являлась ответчиком ха последние три года (при наличии). 

4.9. По результатам проверки составляется акт проверки, оформленный в установленном порядке по форме, приведенной в разделе 5 настоящих Правил в двух экземплярах.  В случае отсутствия нарушений в деятельности проверяемого члена ЦИЗ акт проверки один экземпляр акта приобщается к делу члена ЦИЗ, хранящемуся в дирекции ЦИЗ, второй экземпляр акта направляется проверяемому члену ЦИЗ. 

4.10. При выявлении нарушений в деятельности проверяемого члена ЦИЗ, выявленных в ходе проверки,  копия акта проверки направляется в Дисциплинарную комиссию ЦИЗ. 

4.11. Контроль за соблюдением требований допуска к изыскательских работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства, осуществляется при приеме в члены ЦИЗ  и  в  последующее время, не реже, чем  один  раз в год, в порядке, установленном настоящими Правилами,  и в объеме,  предъявляемом ЦИЗ к выдаче свидетельств допуске к изыскательских работам, оказывающим влияние на безопасность объектов капитального строительства.



4.12. Основаниями для проведения внеплановых  проверок членов ЦИЗ является поручение Правления ЦИЗ, основанное на поступившей в ЦИЗ жалобе на члена ЦИЗ.


4.13. Внеплановая проверка проводится только в пределах доводов жалобы.
4.14. Внеплановая  проверка проводится не более пяти  дней с момента начала проверки и не может быть продлена. Результаты проведения внеплановой проверки в виде акта предоставляются в Правление ЦИЗ и, при необходимости, в Дисциплинарную комиссию ЦИЗ. 

4.15. По итогам плановых и внеплановых проверок Контрольный комитет готовит ежеквартальные и годовые отчеты и представляет их на утверждение в Правление ЦИЗ.

4.16. Началом проведения проверки является дата распоряжения о проведении проверки, подписанного Президентом ЦИЗ; окончанием проведения проверки является оформленный и подписанный в установленном порядке акт проведения проверки.

5. Акт проверки


5.1. Акт проверки должен содержать следующую информацию:


5.1.1. дата и место составления Акта проверки;


5.1.2. дата  и   номер приказа Исполнительной   дирекции    ЦИЗ  о проведении проверки;


5.1.3. основание принятия решения о проведении проверки;


5.1.4. полное    наименование   организации  –   члена   ЦИЗ или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя  – члена ЦИЗ,  в  отношении  которых  проводится проверка,  с указанием регистрационного номера    такого   члена   ЦИЗ  в  реестре  членов ЦИЗ, а также  номер (а) свидетельств  о  допуске  к определенному виду или видам работ, которые   оказывают    влияние  на безопасность капитального строительства, выданных члену ЦИЗ;


5.1.5. сроки и место проведения проверки;


5.1.6. перечень  лиц,  проводивших  проверку, с указанием их должностей, специальности и квалификации;


5.1.7. сведения о результатах проверки,  в том числе о выявленных нарушениях;


5.1.8. выводы  комиссии о наличии или об отсутствии нарушений в работе члена ЦИЗ;


5.1.9. перечень  документов  на  основании  которых  сделаны изложенные в акте проверки выводы; 

5.1.10. сведения  об  ознакомлении или об отказе от ознакомления с Актом проверки     руководителя  проверяемого юридического  лица   –  члена   ЦИЗ;  индивидуального  предпринимателя – члена ЦИЗ или их ответственных представителей;


5.1.11. выводы и предложения комиссии по результатам проверки.


6. Заключительные положения


6.1. Контрольный комитет ЦИЗ и Контрольные комиссии осуществляют свою деятельность в соответствии с Положением о Контрольном комитете и настоящими Правилами. Персональный состав Контрольного комитета в соответствии с Уставом ЦИЗ утверждается Правлением ЦИЗ, а в отдельных случаях — Общим собранием членов ЦИЗ.


6.2. Настоящие Правила вступают в силу по истечении десяти дней с момента принятия  их Общим собранием членов ЦИЗ.

Приложение 1 к Правилам Контроля в области  саморегулирования














НП «Центризыскания»

Перечень изыскательских работ, осуществляемых членом НП «Центризыскания»

	№
	Объект

(с указанием реквизитов разрешительных документов )
	Заказчик
	Виды  и  объёмы

работ, выполняемые организацией в период проверки
	Срок  выполнения  работ

( дата начала, окончания)

	1. 
	
	
	
	


Приложение 2 к Правилам Контроля в области  саморегулирования














НП «Центризыскания»

Сведения о системе контроля за качеством выполняемых  изыскательских  работ

Сведения о мерах по обеспечению системы контроля за качеством выполняемых работ по инженерным изысканиям могут включать:


- информацию о создании системы контроля  за  качеством (приказ о создании системы контроля);


- приказ о назначении уполномоченного (ответственного) за контроль качества в организации;


- приказы о назначении должностных лиц, ответственных за обеспечение:



- полевого контроля;



- лабораторного контроля;

- составления отчетной документации.

В случае невозможности осуществления одного или нескольких видов контроля, указываются договора с другими юридическими лицами, имеющими соответствующую аттестацию на их обеспечение.


- наличие системы стандартов предприятия, технологических карт контроля качества, соответствующих инструкций по проверке качества, журналов работ;


- хранение исполнительной документации,  документов по техническому надзору , внутреннего контроля, актов приемки выполненных работ, отчетов, научного сопровождения и  исследований, заключения  экспертиз ;


- наличие системы менеджмента качества предприятия, отвечающее стандартам серии ИСО 9000 и отечественным стандартам серии ГОСТ Р в инженерных изысканиях в строительстве, в том числе руководства по качеству.

