Руководство по допуску к аттестации 

специалистов организаций – членов НП «Центризыскания»
Введение

Данное руководство предназначено для операторов системы аттестации НП «Центризыскания» и представляет собой краткие методические рекомендации по управлению доступом к аттестации специалистов - членов некоммерческого партнерства.
    Для работы в реестре рекомендуются обновленные версии браузеров: 

· Mozilla Firefox, 

· Google Chrome, 

· Opera
Допуск специалистов к аттестации

Допуск специалистов к аттестации осуществляется определенным руководителем организации сотрудником организации (далее – Куратор тестирования). По умолчанию куратором тестирования в организации является сотрудник, ответственный за ведение личного кабинета организации в программе учета членов ЦИЗ «СРО-реестр» (www.np‑ciz.fedreestr.ru). О назначении нового куратора тестирования необходимо направить информационное письмо на бланке организации на адрес электронной почты infociz@mail.ru.
Программное обеспечение по аттестации расположено по адресу: http://attestat.fedreestr.ru.

После ввода логина и пароля (справа вверху страницы - «Войти», затем кнопка «Перейти к работе») куратор тестирования попадает в основное меню тестирования (выбор сотрудника, выбор темы тестирования, просмотр результатов).

Выбор сотрудника, подлежащего тестированию.
Осуществляется по нажатию на иконку [image: image1.png]


 вверху страницы, после чего из выпадающего списка можно выбрать необходимого специалиста Вашей организации.

Далее нажимаем кнопку «Сменить аккаунт».

Выбор темы тестирования
Осуществляется путем выбора на главном меню необходимой темы путем нажатия на логотип темы или на кнопку «Войти в раздел» напротив соответствующей темы.

Далее отображаются темы тестирования, распределенные по уровням опасности объектов капитального строительства в зависимости от того, на какой вид работ заявлен тестируемый сотрудник.
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Справа от наименования каждого теста имеется кнопка перехода к нему, меняющая свой цвет в зависимости от состояния личных документов сотрудника об образовании и квалификации:
· Красный – в личной карточке сотрудника отсутствуют документы, необходимые для проверки его соответствия заявленному виду работ, или эти документы с учетом требований п.3 ч.8 ст.55.5 Градостроительного кодекса РФ и требований СРО НП «Центризыскания» к настоящему времени не актуальны. 

· Оранжевый – возможно, что в настоящее время отсутствует необходимость проведения аттестации. При продолжении аттестации необходимо выбрать причину аттестации из выпадающего списка.
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· Зеленый – имеющиеся данные о наличии документов достаточны для проведения аттестации.

Подробно соответствующая информация отображается во всплывающем окне при наведении курсора мыши на кнопку «Тест».

ВНИМАНИЕ! Если с момента создания карточки специалиста и (или) внесения информации о его документах прошло менее суток, то доступ к тестированию такого специалиста может быть недоступен. Синхронизация документов сотрудников между СРО-реестр и Системой аттестации ввиду большого объема информации производится ежедневно, но только в период с 00-00 по 6-00 московского времени!

Просьба заблаговременно, не менее чем за сутки до аттестации специалистов помещать в их личные карточки соответствующие документы.
Тестирование
Производится путем последовательного ответа пользователя на предложенные системой вопросы выбором соответствующих ответов (один ответ, несколько ответов, ввод ответа с клавиатуры). Вопросы-ответы и настройки тестирования задаются администратором системы (сотрудником Информационно-аналитического отдела СРО НП «Центризыскания»). 

По окончании тестирования система выдает сообщение:
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По результатам положительного тестирования специалисту предлагается создать Квалификационный аттестат, который автоматически будет сформирован в соответствующем разделе личной карточки специалиста системы автоматизации СРО-реестр. При отказе от формирования документа специалист может пройти тест повторно, для получения более высокого результата.
Если тестируемый не произвел выбора в течение 60 секунд, Документ о прохождении теста будет создан автоматически.
Результаты тестирования

Можно просмотреть, перейдя по кнопке [image: image6.png]PesynbTars!



в основном меню системы аттестации, отображаемом после прохождения тестирования или отказе от тестирования.


Результаты тестирования отображаются в отношении специалиста, выбранного в настоящий момент куратором тестирования, в табличной форме, по структуре вложенных таблиц с раскрывающимися полями для отображения попыток тестирования.
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При просмотре результатов тестирования из под пользователя с правами Куратора тестирования результаты отображаются по всем специалистам организации, с возможностью просмотра результата по каждому вопросу (наименований вопросов и ответов на них).

При необходимости результаты можно выгрузить в файл формата Excel или отобразить с использованием фильтра (кнопки [image: image8.png]


)

Для перехода к начальной странице на любом этапе необходимо использовать кнопку [image: image9.png]


, расположенную слева вверху страницы.


Для возврата в аккаунт Куратора тестирования имеется кнопка [image: image10.png]


 вверху справа страницы, рядом с ФИО выбранного в настоящий момент специалиста.


При возникновении вопросов просьба их адресовать в Информационно-аналитический отдел НП «Центризыскания» на адрес электронной почты infociz@mail.ru, с приложением скриншотов проблемных моментов и подробным описанием произведенных до их возникновения действий.[image: image11.bmp][image: image12.bmp]
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