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Утвержден приказом генерального директора
Ассоциации СРО «Центризыскания»
от «10» мая 2018 г. № 20
Регламент предоставления сведений, содержащихся в реестре членов Ассоциации СРО «Центризыскания»

I. Общие положения

1. Настоящий Регламент определяет порядок предоставления сведений, содержащихся в реестре членов Ассоциации СРО «Центризыскания» (далее - Ассоциация).

2. Настоящий регламент разработан в соответствии с Федеральным законом "О саморегулируемых организациях", Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом Ассоциации и иными внутренними документами Ассоциации.

3. Сведения, содержащиеся в реестре членов Ассоциации, являются открытыми и общедоступными и размещаются на официальном сайте Ассоциации. При наличии соответствующего запроса заинтересованного лица такие сведения предоставляются в форме выписки в срок не более чем три рабочих дня со дня поступления указанного запроса.

4. Сведения, содержащиеся в реестре членов Ассоциации (далее – Реестр), предоставляются заинтересованным лицам в виде: 

- выписки из Реестра по форме, установленной Приказом Ростехнадзора от 16.02.2017 N 58 "Об утверждении формы выписки из реестра членов саморегулируемой организации" (Зарегистрировано в Минюсте России 13.03.2017 N 45921), подтверждающей сведения, содержащиеся в Реестре на дату получения выписки (на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа) (далее – Выписка); 

- приложения к Выписке в виде справки с указанием уровня ответственности объекта капитального строительства, на котором член Ассоциации вправе выполнять инженерные изыскания. Данная справка выдается только тем членам Ассоциации, у которых отсутствует право выполнять инженерные изыскания по договору подряда на выполнение инженерных изысканий, заключаемому с использованием конкурентных способов заключения договоров (на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа);
- уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений в Реестре. Данная справка выдается при отсутствии в Реестре запрашиваемых сведений о члене Ассоциации (на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа).
5. Сведения, содержащиеся в Реестре, предоставляются заинтересованным лицам бесплатно. 

II. Прием и учет запросов о предоставлении сведений, содержащихся в Реестре

6. Сведения, содержащиеся в Реестре, предоставляются заинтересованным лицам по письменному запросу, направленному в виде скан-копии (в форматах pdf или jpeg) на официальный адрес электронной почты Ассоциации: np-ciz@mail.ru. Рекомендуемая форма письменного запроса представлена в Приложении №1 к настоящему Регламенту.
7. Письменный запрос о предоставлении сведений, содержащихся в Реестре (далее - Запрос), поступивший в Ассоциацию, подлежит первичной обработке офис-менеджером Отдела обеспечения деятельности Ассоциации в день его получения. При первичной обработке офис-менеджер проверяет правильность заполнения реквизитов Ассоциации, соответствие формата электронного документа, а также соблюдение требуемой формы, после чего перенаправляет Запрос в Отдел юридического обеспечения и подготовки документов.

8. Запрос регистрируется сотрудником Отдела юридического обеспечения и подготовки документов в электронном журнале учета выписок из реестра непосредственно в день его получения. Доступ к журналу учета выписок из реестра, помимо сотрудников Отдела юридического обеспечения и подготовки документов, имеют также заместитель генерального директора по правовой работе, офис-менеджер, а также главный специалист Контрольного комитета, которые в отдельных случаях исполняют Запрос самостоятельно.

К отдельным случаям, при которых сотрудники Ассоциации, перечисленные в первом параграфе настоящего пункта, исполняют запрос самостоятельно, относятся: невозможность своевременного исполнения запроса сотрудниками Отдела юридического обеспечения и подготовки документов в том числе в связи с отсутствием на рабочем месте по различным причинам (временная нетрудоспособность, пребывание в отпуске/служебной командировке, участие в выездных мероприятиях по поручению руководства Ассоциации), а также иные случаи, исключающие своевременность исполнения Запроса.
9. Датой получения Запроса является дата получения соответствующего электронного сообщения, содержащего Запрос в виде в виде скан-копии, на официальный адрес электронной почты Ассоциации. При этом, в случае получения такого сообщения вне рабочего времени Ассоциации, датой получения считается следующий за ним рабочий день. 

III. Обработка запроса и формирование сведений

10. Запрос исполняется сотрудником Отдела юридического обеспечения и подготовки документов. В отдельных случаях, Запрос исполняется сотрудниками, указанными в п. 8 настоящего Регламента. Лицо, осуществляющее непосредственную реализацию Запроса, (Исполнитель) несет ответственность за своевременное предоставление сведений из Реестра членов Ассоциации.

11. В целях своевременной обработки Запросов устанавливается следующая периодичность реализации запросов: 

1) понедельник – четверг: 12:00 и 16:00;
2) пятница и предпраздничные (сокращенные) дни: 12:00.
12. Исполнитель проверяет достоверность сведений о заявителе, изложенные в Запросе. В случае недостоверности таких сведений, Исполнитель возвращает Запрос заявителю с указанием выявленных фактов недостоверности, путем направления уведомления по форме, установленной Приложением №2 к настоящему Регламенту. 

13. При обработке Запроса Исполнитель обязан через Личный кабинет Реестра удостовериться в отсутствии у заявителя-члена Ассоциации задолженности по оплате обязательных взносов. При наличии у заявителя-члена Ассоциации задолженности по оплате членских взносов за один квартал к представляемым сведениям прилагается письмо о необходимости погашения задолженности по форме, установленной Приложением №3 к настоящему Регламенту.

При обнаружении у заявителя-члена Ассоциации задолженности по оплате членских взносов за два или более кварталов и (или) задолженности по оплате ежегодного целевого взноса для перечисления в НОПРИЗ Запрос незамедлительно передается Заместителю генерального директора по правовой работе для последующего возбуждения дисциплинарного производства с целью приостановки права осуществлять инженерные изыскания, а заявитель незамедлительно оповещается уведомлением по форме, установленной Приложением №4 к настоящему Регламенту. В названном случае соответствующие сведения представляются в трехдневный срок со дня поступления запроса, с отображением решения Дисциплинарной комиссии Ассоциации.

В исключительных случаях сведения из реестра членов Ассоциации могут быть предоставлены без соблюдения процедуры, установленной абзацем 2 настоящего пункта, при обязательном предъявлении заявителем-членом Ассоциации гарантийного письма о погашении задолженности с указанием календарного плана такого погашения.

14. Поступившие Запросы исполняются в порядке очередности их поступления. Исполнитель формирует комплект документов согласно Запросу на бумажном носителе. Количество экземпляров формируемых документов для одного запроса не может превышать тридцати единиц. 

15. В выписке из реестра членов Ассоциации содержатся сведения, предусмотренные Приказом Ростехнадзора от 16.02.2017 N 58 "Об утверждении формы выписки из реестра членов саморегулируемой организации", на основании данных из реестра членов Ассоциации на дату формирования такой выписки. Каждой выписке присваивается номер, соответствующий регистрационному номеру Запроса в Журнале учета выписок из реестра.

Справка с указанием уровня ответственности объекта капитального строительства, на котором член Ассоциации вправе выполнять инженерные изыскания, формируется по форме, установленной Приложением №5 к настоящему Регламенту, на основании данных из Реестра на дату формирования.  Такая справка прилагается к выписке из Реестра, сформированной в соответствии с абзацем 1 настоящего пункта. В случае запроса о выдаче такой справки в отношении члена Ассоциации, имеющего право выполнять инженерные изыскания по договору подряда на выполнение инженерных изысканий, заключаемому с использованием конкурентных способов заключения договоров, такой запрос исполнению не подлежит, в связи с тем, что данные сведения в таком случае отображаются в Выписке. 

Уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений в Реестре формируется на основании данных из Реестра на дату исполнения по форме, установленной Приложение №6 к настоящему Регламенту.

IV. Порядок заверения сведений, содержащихся в реестре членов Ассоциации

16. Документ (документы) со сведениями, содержащимися в Реестре членов Ассоциации, заверяется (заверяются) подписью генерального директора Ассоциации и печатью Ассоциации.
Названные документы могут быть также заверены лицом, временно исполняющим обязанности генерального директора Ассоциации.

Расшифровка подписи лица, заверяющего документ (документы) со сведениями, содержащимися в Реестре членов Ассоциации, обязательна.

В случае представления Выписки в форме электронного документа такая Выписка заверяется усиленной электронной цифровой подписью Ассоциации.
V. Порядок выдачи сформированных документов заявителю
17. Выдача заверенных документов со сведениями, содержащимися в Реестре членов Ассоциации, осуществляется офис-менеджером.

18. Выдача Выписки и иных сведений из реестра может осуществляться одним или несколькими из следующих способов: 
1) непосредственно на руки представителю заявителя; 
2) путем направления скан-копии электронного образа документа на адрес электронной почты заявителя, указанный в Запросе;

3) простым почтовым отправлением по адресу, указанному в Запросе;

4) направлением посредством экспресс-почты или курьерской службы при условии оплаты соответствующих услуг заявителем;

5) направлением запрашиваемых сведений в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью Ассоциации, на адрес электронной почты заявителя, указанный в Запросе.

19.  Документы, подготовленные к выдаче в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 18 настоящего Регламента и не истребованные в месячный срок со дня их формирования, подлежат уничтожению.
Бумажные подлинники электронных форм документов, выданные в соответствии с подпунктами 2 и 5 пункта 18 настоящего Регламента, подлежат месячному хранению офис-менеджером после чего подлежат уничтожению.

VI. Действие настоящего Регламента

20. Настоящий Регламент не должен противоречить действующему законодательству Российской Федерации, а также внутренним документам Ассоциации.  

21. Настоящий Регламент вступает в силу с даты его утверждения генеральным директором Ассоциации.
Приложение №1
к Регламенту предоставления сведений, 
содержащихся в реестре членов 
Ассоциации СРО «Центризыскания»

(На бланке с указанием даты и исх. номера)
Генеральному директору
Ассоциации СРО «Центризыскания»


 
Прошу предоставить выписку из реестра членов Ассоциации СРО «Центризыскания» в отношении организации/индивидуального предпринимателя _______________, ИНН ______________.  
Количество экземпляров выписки: _____. 
Документы прошу направить следующим образом (отметить знаком ():
	Выдать оригинал нарочно представителю заявителя 
	

	Направить скан-копию на адрес электронной почты: _______________
	

	Оригинал документа направить почтой России по адресу: _________________________________________________________________
	

	Оригинал документа направить экспресс-почтой (за счет получателя) по адресу: ____________________________________________________
	

	Направить сведения в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью, на адрес электронной почты: _____________________
	Прикрепленная подпись
	

	
	Отделенная подпись
	


Настоящим подтверждаю следующие сведения
: 

- (Наименование заявителя) не имеет задолженности по оплате обязательных взносов в Ассоциацию СРО «Центризыскания» на дату обращения;

- Сведения о руководителях и специалистах по организации инженерных изысканий заявителя внесены в Национальный реестр специалистов в соответствии с требованиями действующего законодательства.
	В дополнение к выписке прошу направить письмо-справку с указанием уровня ответственности объекта капитального строительства, на котором _____________ (наименование заявителя) вправе осуществлять инженерные изыскания.

	


Должность руководителя
__________________/ФИО/
(М.П., подпись)
Приложение №2
к Регламенту предоставления сведений, 
содержащихся в реестре членов 
Ассоциации СРО «Центризыскания»
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Уведомление о возврате запроса
на предоставление сведений из Реестра членов Ассоциации СРО «Центризыскания»


 
На основании п. 12 Регламента предоставления сведений, содержащихся в реестре членов Ассоциации СРО «Центризыскания» уведомляю Вас о возврате запроса на предоставление сведений из Реестра членов Ассоциации СРО «Центризыскания» _________________ от __________ в связи с тем, что информация, изложенная в данном запросе, является недостоверной, а именно: у заявителя имеется задолженность по оплате обязательных взносов в Ассоциацию/отсутствуют сведения о внесении в Национальный реестр специалистов сведений о руководителях и специалистах заявителя.


Сообщаю также что возврат запроса на предоставление сведений из Реестра членов Ассоциации СРО «Центризыскания» не препятствует повторному обращению при условии устранения выявленных недостоверности в сведениях, изложенных в запросе.


Приложение: запрос на предоставление сведений из реестра членов Ассоциации СРО «Центризыскания» от ____________.

Генеральный директор






Супрович А.А.

Дата

Приложение №3
к Регламенту предоставления сведений, 
содержащихся в реестре членов 
Ассоциации СРО «Центризыскания»
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Приложение к выписке из реестра членов 
Ассоциации СРО «Центризыскания» 
№___ от _________
Уважаемые коллеги!

Настоящим письмом напоминаем, что в соответствии с п. 6.3.2. Положения о членстве в Ассоциации СРО «Центризыскания» в том числе о требованиях к членам, о размере, порядке расчета и уплаты вступительного взноса, членских взносов (Положение) членские взносы оплачиваются ежеквартально в равных долях от размера годового членского взноса. При этом, членские взносы уплачиваются не позднее 20-го числа месяца, предшествующего первому месяцу квартала, за который происходит оплата.

Таким образом, на дату выдачи выписки из реестра членов Ассоциации СРО «Центризыскания» у Вашей организации имеется задолженность по оплате членского взноса в Ассоциации СРО «Центризыскания».
Вступив в члены Ассоциации СРО «Центризыскания» Ваша организация приняла на себя обязательства, предусмотренные Уставом и внутренними документами Ассоциации. Такое добровольное волеизъявление в силу п. 2 ст. 307 Гражданского кодекса Российской Федерации (ГК РФ) относится к основаниям возникновения обязательства. 

Согласно ст. 309, 310 ГК РФ обязательства должны исполняться надлежащим образом в соответствии с условиями обязательства и требованиями закона, иных правовых актов. Односторонний отказ от обязательств не допускается.

Сообщаем, что в соответствии с п. 6.3.6. Положения в случае нарушения срока оплаты членского взноса, указанного в п.6.3.2. настоящего Положения, члену Ассоциации СРО «Центризыскания» начисляются проценты на сумму долга, в соответствии со статьей 395 Гражданского кодекса Российской Федерации, за каждый день просрочки.
 Убедительно прошу Вас в кратчайшие сроки погасить имеющуюся задолженность во избежание начисления процентов на сумму долга.

Генеральный директор                                                         

Супрович А.А.
Приложение №4
к Регламенту предоставления сведений, 
содержащихся в реестре членов 
Ассоциации СРО «Центризыскания»
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Уведомление о передаче запроса на предоставлении сведений из реестра членов Ассоциации СРО «Центризыскания» в Дисциплинарную комиссию


 
На основании п. 13 Регламента предоставления сведений, содержащихся в реестре членов Ассоциации СРО «Центризыскания» уведомляю Вас о передаче запроса на предоставление сведений из Реестра членов Ассоциации СРО «Центризыскания» _________________ от __________ в Дисциплинарную комиссию Ассоциации СРО «Центризыскания» в связи с задолженностью по оплате членских взносов за два или более квартала и (или) задолженностью по оплате ежегодного целевого взноса для перечисления в НОПРИЗ.


Выписка из реестра членов Ассоциации СРО "Центризыскания", согласно ч. 4 ст. 55.17 Градостроительного кодекса РФ, будет подготовлена в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса в связи с необходимостью проведения заседания Дисциплинарной комиссии Ассоциации СРО "Центризыскания" для решения вопроса о приостановлении права выполнять инженерные изыскания.


По результатам работы Дисциплинарной комиссии может быть скорректирован п. 7 формы выписки из реестра членов СРО "Сведения о приостановлении права лица выполнять инженерные изыскания".


Во избежание приостановки права осуществлять инженерные изыскания и для получения выписки из реестра членов Ассоциации СРО "Центризыскания" с необходимыми сведениями просьба срочно погасить имеющуюся задолженность и связаться с бухгалтерией Ассоциации СРО "Центризыскания" по тел. + 7 (495) 787-71-91, + 7 (495) 926-77-16.

Генеральный директор






Супрович А.А.
Дата
Приложение №5
к Регламенту предоставления сведений, 
содержащихся в реестре членов 
Ассоциации СРО «Центризыскания»
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Приложение
Дата                                                                          к выписке из реестра членов Ассоциации СРО «Центризыскания» 
№____ от _________
Уважаемые коллеги!
Ассоциация СРО «Центризыскания» формирует выписки из реестра своих членов в строгом соответствии с формой выписки из реестра членов саморегулируемых организаций, утвержденной Приказом Ростехнадзора от 16.02.2017 N 58 "Об утверждении формы выписки из реестра членов саморегулируемой организации" (Зарегистрировано в Минюсте России 13.03.2017 N 45921).

Пункт 4 установленной формы содержит сведения о наличии у члена саморегулируемой организации права выполнять инженерные изыскания по договору подряда на выполнение инженерных изысканий, заключаемому с использованием конкурентных способов заключения договоров. При этом, в случае наличия таких сведений, в пункте 4 указывается также уровень ответственности объекта капитального строительства, на котором член СРО вправе выполнять инженерные изыскания (объекты капитального строительства (кроме особо опасных, технически сложных и уникальных объектов, объектов использования атомной энергии); особо опасные, технически сложные и уникальные объекты капитального строительства (кроме объектов использования атомной энергии); объекты использования атомной энергии. В случае отсутствия сведений о наличии у члена саморегулируемой организации права выполнять инженерные изыскания по договору подряда на выполнение инженерных изысканий, заключаемому с использованием конкурентных способов заключения договоров, в пункте 4 не указывается уровень ответственности объекта капитального строительства, на котором член СРО вправе осуществлять инженерные изыскания.

Таким образом, согласно установленной форме выписки, в случае отсутствия у члена СРО права осуществлять инженерные изыскания по договору подряда на выполнение инженерных изысканий, заключаемому с использованием конкурентных способов заключения договоров, в выписке из реестра членов СРО не указываются сведения об уровне ответственности объекта капитального строительства, на котором член СРО вправе выполнять инженерные изыскания.
В связи с тем, что (наименование заявителя) не заявляло о намерении принимать участие в заключении договоров подряда на выполнение инженерных изысканий, заключаемому с использованием конкурентных способов заключения договоров и не вносило соответствующий взнос в компенсационный фонд обеспечения договорных обязательств выписка из реестра членов Ассоциации СРО «Центризыскания» № ____, выданная заявителю ____________ не содержит сведений об уровне ответственности объекта капитального строительства, на котором __________________ вправе выполнять инженерные изыскания.

Вместе с тем, считаем важным отметить, что на основании данных, содержащихся в реестре членов Ассоциации СРО «Центризыскания», ____________________ соответствует условиям членства в Ассоциации СРО «Центризыскания» и имеет право выполнять инженерные изыскания в отношении объектов капитального строительства (кроме особо опасных, технически сложных и уникальных объектов, объектов использования атомной энергии).
Или при повышенном уровне ответственности:
имеет право выполнять инженерные изыскания в отношении объектов капитального строительства, включая особо опасные, технически сложные и уникальные объекты капитального строительства (кроме объектов использования атомной энергии).
Генеральный директор                                                                               Супрович А.А.
Приложение №6
к Регламенту предоставления сведений, 
содержащихся в реестре членов 
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Заявителю
на №____ от ____________

Уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений в реестре членов Ассоциации СРО «Центризыскания»

По состоянию на дату предоставления информации настоящим уведомляется, что сведения о ____________________________ отсутствуют в реестре членов Ассоциации СРО «Центризыскания».

Генеральный директор






Супрович А.А.

Дата

� Данная информация заполняется заявителями при запросе сведений в отношении самого себя.


� Данная графа заполняется только в отношении тех членов Ассоциации, у которых не внесен взнос в компенсационный фонд обеспечения договорных обязательств и, соответственно, отсутствует право выполнять инженерные изыскания по договору подряда на выполнение инженерных изысканий, заключаемому с использованием конкурентных способов заключения договоров.





